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5. JOONTSTE, TABELITE, FOTODE KASUTAMINE TOOS

KSik joonised, tabelid, fotod, illustratsioonid tuleb nummerdada ja allkirjastada. Levinumad

allkirj astamise variandid: foto, j oonis, tabel, graafik.

Kui illustratsioonideks on ainult fotod, kirjutatakse jiirjenumbri ette s6na Foto. Igal fotol

peab olema allkiri, mis lakooniliselt s6nastatuna iseloomustab sellel kujutatut ning sisaldab

selle m6istmiseks ja kasutamiseks vajalikke andmeid. Fotod, mis on tdti autori enda tehfud

peavad sisaldama foto pealkirja, foto tegemise kuupdeva ning kohaandmeid, kust foto

piirineb - T60 autori erakogu (vaata niiide 1.)

Niiide 1.

Foto 1. Naissaare kibuvits. (14.09.2013). T66 autori erakogu

Kui fotol on teine autor, aga foto on saadud otse sellelt autorilt, siis koostatakse pildile allkiri

jiirgnevalt: foto pealkiri, foto tegemise kuupdev, kohaandmed, kust foto piirineb - Erakogu

(vaatanaide 2.)

N2iide 2.

Foto 2. Tindikud. (26.09.2020). S. Mikk erakogu
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Kui teise autori foto on leitud internetist, siis lisatakse esmalt pealkiri, seejdrel foto tegemise

kuupdev jal vdi aasta (kui see on leitav) ning mitteaktiivne internetilink, kust on foto piirit

koos lisamise kuupiievaga. (Vaata niiide 3.)

Niiide 3.

Foto 3. S6prus. (28.01 .2019). https://unsplash.com/photos/Blk2ANMmNz4 (11.01.2021)

Tabelite vormistus: Iga tabel on nummerdatud araabia numbritega (niiiteks Tabel 1., Tabel

2. jne) ning varustatud pealkirjaga, mis paikneb tabeli peal ja mille pealkkja jarel punkti ei

ole. Tabelite numbreid hakatakse lugema alates esimesest tabelist. Tabeli pealkiri peab

olema vdimalikult ltihike ja selge, kuid samas mdtestama tabeli sisu. Tabelile peab olema

uurimisto<i sisus viidatud, kas otseselt (nt Alljiirgnev tabel f . iseloomustab...) v6i kaudselt

(niiiteks (vt tabel 1.). Tabelite kasutamine teksti p6hiosas (peatiikkides) peab olema

p6hjendatud. Lisasse paigutatud tabeli andmed peavad olema i.iheselt mdistetavad ka ilma

p6hiteksti lugemata. Tabelite kujundus peab olema iihtne: (Times New Roman, kirjasuurus

L2 vdi 11, reavahe 1,0). Vaata ntiidet Tabel 3.

Tabel3. 8. klasside 6pilaste loovtooliigi eelistus sooti2020l2l 6a

Kui tabel pole too autori poolt koostatud, vaid on vdetud mdnest muust allikast, peab lisama

ka viite allikale, kust tabel on vdetud (vt iabel4.)

Loovtiiii liik Sugu Arv
Uurimus Poiss t2
Uurimus Iiidruk 15

Proiekt Poiss t4
Proiekt Iiidruk 13
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Tabel 4. Eestis registreeritud liikide arv, nende staatus ja teadaolevalt teedel hukkunud

loomaliikide arv liigiriihmade kaupa (Maanteeamet, 2010)

Liikide arv:
Liigiriihm Registreeritud Pf,rismaised Ohus Kaitsealused Teedel

hukkunud
Imetaiad 70 65 7 27 24

Linnud 372 22t 74 116 40

Kahepaiksed 11 10 4 11 J

Roomaiad 5 5 1 5 4

Jooniste vormistus: Joonisteks nimetatakse k6iki teisi illustratiivse viiiirtusega materjale

nagu skeemid, graafikud, diagrammid, joonistused, geograafilised kaardid jne. Joonised on

sarnaselt tabelitele nummerdatud araabia numbritega (niiiteks Joonis 1., Joonis 2. jne) (vt

niiidet Joonis l.) ja varustatud lakooniliste pealkirjadega, mille jrirele punkti ei panda.

Joonistele tuleb tekstis viidata (nt Joonis l. kirjeldab... v6i (vt joonis 1)). Joonise pealkiri

asub joonise all. Sarnaselt tabelitele peab ka jooniste puhul jiilgima, et nad oleksid iiheselt

mdistetavad ning annaksid edasi olulist informatsiooni. Jooniste kasutamine teksti pdhiosas

(peattikkides) peab olema pdhjendatud, niiiteks ktisitluse tulemuste diagrammide esitamine.

Toti pdhiosas olevad joonised peavad olema mOistliku suurusega (mitte haarama nt poolt

lehekiilge), selgelt mSistetavad ja teksti selgitavad. Joonisele kantavad tdhised, arvud ja

sdnaline tekst tuleb triikkida suurusega I 1 punkti stiilis Times New Roman ja reavahega 1,0.

Lisadesse paigutatud joonistele viidatakse p6hitekstis.

Dsaius

ffi llJL] s 1t t(l t:ti

Joonis 1. Opilaste osalus ki.isitluses

26



Kui kasutatud joonis piirineb mujalt allikast, siis lisatakse joonisele ka allikaviide (vt Joonis

2.)

Joonis 2. M6t1e kastist viilj a. (Vect eezy.com, 2020)

Valemite vormistus: Kdik mdrgid, arvud ja tiihed tuleb paigutada valemis korrektselt ning

koosk6las valemi sisuga. Valemite vormistamiseks tuleb kasutada valemiredaktorit. Kogu

t6ri ulatuses tuleb silmas pidada valemite tihtset ki{aviisi. (vt niiidet)

_b+ffia
x-

2a
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